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Na temelju &l. 26. Zakona o radu {NN br. 93/14, 127/17,98/191 151/2022), a u svezi s lankom 9. i
17. lzjave o osnivanju drustva s ograniCenom odgovorno$éu, Uprava Drustva Perusi¢ d.o.o., Perudic, Trg
popa Marka Mesica 2, OIB: 72380967406, nakon prethodne suglasnosti Skup3tine drustva od 22, prosinca
2023. godine donijela je dana 27. prosinca 2023. godine

PRAVILNIK

O UNUTARNJOJ ORGANIZACL | SISTEMATIZACUI RADNIH MJESTA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u trgovackom drustvu
LPerudi¢ d.0.0.” za komunalne djelatnosti (u daljnjem tekstu Pravilnik ).

Clanak 2.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaenje odnose se jednako na muski i
zenski rod bez obzira na to da i su koristeni u muskom ili Zzenskom rodu.

Clanak 3.

Prijedlog ili inicijative za izmjenu i dopunu unutarnje crganizacije i sistematizacije radnih mjesta Drudtva
Upravi drustva daje Skup3tina Drustva.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika moze donijeti Uprava Drustva samo uz suglasnost Skupstine Drustva.

It UNUTARNJA ORGANIZACIIA

Clanak 4.

Za obavljanje djelatnosti Drudtva prema upisu djelatnosti — predmeta poslovanja druitva u sudski registar
Trgovackog suda Rijeka, u Drustvu se formiraju :

I.  TEHNICKI SLUZBA ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI
Il. ADMINISTRATIVNI SLUZBA S STRUCNIM SLUZBAMA
a) Rafunovodstvena sluzba

b) Sluiba optih poslova
c) Operativno tehnicka sluiba




€lanak 5.

Graficki prikazi podjele rada i medusobne povezanosti od najnize do najvide organizacijske jedinice dani su
u Prilogu 1, ORGANIZACIISKA SHEMA PODUZECA.

Clanak 6.

Koordinaciju rada unutar sluZbe obavlja Voditelj operative, a unutar administrativne slufbe voditelj
sluzbe,

Koordinaciju rada izmedu sluzbe obavlja Uprava drustva — direktor.
€lanak 7.
Zadaci pojedinih sluzbi iz £1.4. izvriavaju se kroz pojedinacni ili grupni rad u radnom vremenu.

lzvr3avanje poslova i radnih zadataka u navedenim sluzbama obavlja se kroz radno mjesto, pojedinacno ili
grupnim radom,

Koordinaciju rada unutar pojedinih sluzbi cbavlja direktor drustva.
Clanak 8.
Sve sluzbe | svi radnici duzni su da svoje poslove obavljaju u potpunosti, kvalitetno i na vrijeme.
Svaki radnik je odgovoran za izvrdavanje poslova koji su mu povjereni i snosi posljedice koje nastupe zbog
neizvriavanja posla.
HL SISTEMATIZACHA RADNIH MIESTA
Clanak 9.

Pojedine poslove radnici obavljaju na radnim mjestima.

Clanak 10.

Svako radno mjesto ima svoj redni broj, naziv radnog mjesta i potrebne uvjete za obavljanje poslova
radnog mjesta, te pripadajucu grupu sloZenosti { koeficijent sloZienosti ).

Pod uvjetima potrebnim za obavljanje poslova radnog mjesta podrazumijevaju se stupanj struéne spreme,
odnosno kvalifikacije, zavrden fakultet i Skola, odnosno potrebno znanje, potreban sta? u strucii posebna
zZnanja i uvjeti,

€lanak 11.

Popis radnih mjesta nalazi se u Prilogu 2. avog Praviinika pod nazivom SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA i
¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 12.

Broj potrebnih radnika na pojedinom radnom mjestu odreduje Uprava drustva — direktor ovisno o potrehi
posia i procesa rada, uz suglasnost Skupstine drudtva.




Clanak 13.

Poslove radnih mjesta utvrdenih SISTEMATIZACUJOM RADNIH MJESTA radnici obavijaju na mjestima na

kojima Drudtvo obavlja svoju registriranu djelatnost, sukladno unutarnjoj arganizaciji Drudtva.
Clanak 14.

Osim poslova navedenih u Prilogu 2. za pojedino radno mjesto, radnik je u slucaju vide sile, izvanrednih
okolnosti, prijeke potrebe u osiguranju kontinuiteta, duzan po nalogu direktora obavljati i sve poslove
izvan opisa svog radnog mjesta ako ima potrebne kvalifikacije, zdravstvenu sposobnost, struénost, znanje i
vjestine.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15,

Obradun plaéa radnika propisan ¢lankom 60.-70. Pravilnika o radu KLASA: 003-01/23-01/1, 2125-8-1-23-1
od 22. prosinca 2023.g. godine vrsit ¢e se sukladno osnovnom broju bodova (koeficijentu sloZenosti)
utvrdenim ovim Pravilnikom.

Clanak 16.

Pregled koeficijenata sloZenosti radnih mjesta po radnim mjestima nalazi se u Prilogu 3. koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se nakon proteka roka od 8 dana od dana objave na oglasnoj
plodi Drudtva na adresi sjedi$ta: Trg popa Marka Mesica 2, 53202 Perusic.

Clanak 18.
{zmjene i dopune ovog Pravilnika donosi Uprava drustva-direktor uz suglasnost Skupstine drustva.
Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta KLASA:110-01/23-01/1,URBR0O):2125-8-1-23-1

Perusi¢ d.o.o. Skupétina druitva
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PRILOG 1.

ORGANIZACIISKA SHEMA
PODUZECA




DIREKTOR

RACUNOVODSTVENA SLUZBA

SLUZBA OPCIH
POSLOVA

OPERATIVNO TEHNICKA
SLUZBA

Voditelj poslova
financija, raunovodstva i
administracije

Referent za opce
upravne poslove

Rukovoditelj zajednickih
odjela

Struéni referent za poslove
financija, raunovodstva i
administracije

Administrativni djelatnik
za opée, upravne,
racunovodstvene i
tehnitke poslove

Rukovoditelj operativnog
odjela

Skladi$tar — gradevinski radnik

Referent prometa,

unutarnje kontrole |
odrzavanja vozila i
nabave

Elektri¢ar — elektromonter -
strojar

Skladistar

Struéni referent Zastite
na radu

Voditelj sakupljanja otpada i
reciklaZzna dvorista

Cistatica

Vozal teretnog vozila -
gradevinski radnik

Vozal teretnog vozila -
strojar

Vozac teretnog vozila -
mehanitar

Vozal teretnog vozila

Gradevinski radnik - Strojar

Gradevinski radnik 2

Dimnjadar

Predradnik na odrzavanju
| groblja i ukopu umrlih osoba

Komunalni radnik 2

Radnik na odrzavanju groblja
i ukopu umrlih oscba

Gradevinski radnik 1

Domar

Pomoéni radnik na
odrzavanju groblja i ukopu
umrlih osoba

Cistac

Radnik na reciklaZznom
dvoristu

Radnik na reciklaznom
dvoristu 2

Komunalni radnik 1




PRILOG 2.

SISTEMATIZACIJA RADNIH
MIJESTA




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog; 2-1

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: DIREKTOR DRUSTVA
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- vodi poslove drustva i zastupa drustvo;

— utvrduje organizacijsku sfrukturu, predlaZe il donosi opce akte iz svoje nadleZnosti;

~ predlaZe poslovnu politiku;

— donosi godidnji plan rada i poslovanja;

— donosi posebne planove i programe zaposljavanja i izobrazbe kadra;

— utvrduje potrebe zaposljavanja i sklapa ugovore o raduy;

- donosi poslovne i druge odluke iz svoje nadleZnosti;

- koordinira rad organizacijskih jedinica;

— daje smjernice i upute za rad rukovoditeljima organizacijskib jedinica, nadzire i kontrolira njihov rad;

— utvrduje opdce i operativhe mjere za zastitu na radu (ZR) i zatitu okoliZa (EKOQ) protupoZarnu (PPZ} i
fizitko-tehnicku zastitu(FTZ);

- odlu¢uje o pravima, obvezama i odgovornostima radnika,

— imenuje osobu za nadzor koridtenja i za3tite osobnih podataka radnika;

— osigurava uvjete za rad radniékog vijeéa i organizacije sindikata, ako su organizirani u drudtvu;

— predlaZe i provodi odluke i zakljucke kofe donose skupétina drudtva i nadzorni odbor ukoliko je isti konstituiran;

- podnosi skupétini, nadzornom odboru (ukoliko je konstituiran} i radnicima financijska i druga izvje3¢a o razvoju
istanju poslovanja drudtva;

— suraduje s gospodarskom komorom i tijelima lokaine uprave;

- obavija druge poslove i zadatke utvrdene zakonom, drudtvenim ugovorom i drugim opcéim aktima drutva.

) Uvijeti za raspored na radne mjesto:

a) Strutna sprema:  VSS- gradevinski.ekonomski ili pravni smjer

b) Radno iskustvo: 5 godina iskustva na rukovodedim poslovima

c) Dodatni uvjeti: Vozadka dozvola B kategorije, napredno poznavanje rada na radunalu




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-2

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: VODITELJ POSLOVA FINANCIJA, RACUNOVODSTVA | ADMINISTRACIE

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

B - rukovodi i organizira radunovodstveno-financijske poslove

- prati i primjenjuje zakonske propise iz pedrudja racunovodstva i
financija te je odgovoran za njihovu primjenu

- izraduje Financijski plan i sva finacijska izvje&ca

- kontira promet Ziro-rauna, blagajne i ulaznih raduna i sve poslove

- promjene uz pravilnu primjenu kontnog plana

- izraduje temeljnice sa pripremom dokumentacije

- unosi poslovne promjene po nadelima aZurnosti i urednosti glavne knjige, podatke po obragunskim jedinicama u
sistem AOP-a

- daje podatke o financijskom knjigovodstvu

- vodi brigu o odlaganju | Suvanju knjigovodstvenih isprava

- zadaje na knjiZenje po izvr§enom poplisu - inventuru

- odgovoran je za uskladivanje podataka u glavnoj knjizi s podacima o analitickim knjigovedstvima

- utvrduje ispravnost knjizenja u glavnoj knjizi

- izraduje rekapitulaciju troskova i prihoda po organizacijskim cjelinama

- sudjeluje u izradi periodiénih i zavrénih obratuna

- aZurno i pregledno vodi knjigu ulaznih raduna, upisujudi ratune po kontima

- vréi izradu predraCuna amortizacije, mjeseénog i godi§njeg obra¢una amortizacije u skladu s normativnim
aktorm

~ wr3i cbradun revalorizacife u skladu s propisima

- daje podatke o osnovnim sredstvima na zahtjev rukovoditelj

- daje struénu pomoc¢ Komisiji za popis osnovnih sredstava te unosi
stvarno stanje po izvr§enom popisu

- uskladuje knjigovodstvo osnovnih sredstava s glavnom knjigom

- sastavlja statisticke izvjedtaje iz djelokruga svoga rada

- vodi evidenciju duzni¢ko vjerovnitkih odnosa dobavljata i kupca i vodi brigu o njihovoj likvidaciji

- Salje opomene za neredevite placanje raduna

- priprema izlazne radune za tuZbe

- kontrola obraduna kamata dobavijada

- vr8i obradun zateznih kamata kupcima

- daje podatke inventurnim komisijama za popis obveza prema dobavljadima i popis potraZivanja od kupaca

- predlaZe otpis sumnjivih i spornih potrazivanja,

- vodi korespodenciju sa komitentima i uskladuje medusobna potrazivanja

- odgovoran je za ispravnost podataka u djelokrugu rada

- izraduje periodine i zavréne radune uz pravilnu primjenu kontnog plana

- periodiéno vri pregled financijske kartoteke

~ vrdi mjesecnl, tromjesedni, pelugodidnji i godi&nji obradun po obradunskim jedinicama

- obavlja ostale zadace po nalogu direktora

o Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  VSS,VSS ekonomski smjer

b} Radno iskustvo:

VS5 2 godine rada u struci
VSS 3 godine rada u struci

c} Dodatni uvjeti: rad s radunalom, vozacka dozvola B kategorije

d) Probni rad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.c.0. Prilog: 2-3

NAZIV POSLOVA - STRUCN! REFERENT ZA POSLOVE FINANCIJA, RACUNOVODSTVA |
RADNOG MJESTA: ADMINISTRACIJE

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi | zadaci:

- proudava i prati struénu literaturu, zakone i druge propise na podrucju raéunovodstva i radunovodstvene standarde;
- sudjeluje u pripremi i sastavljanju radunovodstvenih politika drudtava;

- sudjeluje u sastavljanju - razradivanju kontnog plana;

- sudjeluje u vodenju poslovnih knjiga {dnevnik, glavna knjiga, pomocne knijige),

- suraduje s rukovoditeljima drugih arganizacijskih jedinica u vezi sastavljanja, kolanja, likvidature, konlrole i
dostavljanja knjigovodstvenih isprava i dokumenata,

- sudjeluje u organiziranju i provodenju popisa imovine i obveza prije sastavljanja financijskih izvjescéa,

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza,

- sudjeluje u izradi periodiénih i godisnjih izvjestaja (bilanca, radun dobiti | gubitka i dr.},

- sudjeluje u izradi posebnih izvje§éa o razvoju, stanju i pesiovanju drusiva;

- prati i- analizira podatke o priljevu i odljevu nov€anih sredstava, te izvjedtava rukovoditelja sluzbe o tekucoj likvidnosti
drustva;

- organizira arhiviranje i éuvanje knjigovodstvene dokumentacije;

- suraduje s poslovnom bankom i revizorskim tvrtkama;

- sudjeluje na strunim savjetovanjima i seminarima,

- Unosi podatke i aktivno koristi sva programska riedenja koja su potreban za rad drustva (Baza groblja, baza olpada i
sk}

-Priprema i provodi postupke izdavanja opomena i ovrha za nenapladena potraZivanja;

- obavlja druge struéne poslove i zadatke prema nalozima rukovoditelja zajednike sluzbe.

Uvjeti za raspered na radno mjesto:

a) Struéna sprema;  VSS ekonomski smjer

b) Radno iskustvo: 1 godina rada u struci

¢) Dodatni uvjeti: rad s ratunalom, vozacka dozvola B kategorije

d) Probnirad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-4

NAZIV POSLOVA - REFERENT ZA UNUTARNJU KONTROLU |
RADNOG MJESTA: ODRZAVANJA VOZILA | NABAVE
1. | Dietokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- proucava i prati struénu literaturu, zakone i druge propise na podru¢ju prometa, te za potrebe poslodavca organizira
rad i funkcioniranje vozila i strojeva poslodavea;

- brine se da vozati i strojari gradevinskih strojeva svakodnevno izvriavaju svoje radne zadatke sukladno vaZeéim
zakonskim i podzakonskim propisima;

- svakodnevno kontrolira ispravnost rada vozila i strojeva te vozada, kako prije stavijanja u promet vozila i strojeva,
tako i za vrijeme radnog vremena rada strojeva i vozila te vozada, strojara i posada motornih vozila;

- nabavlja za vozila i strojeve gorivo, mazivo, rezervne dijelove, auto gume, PP aparate, rezer. djelove i dr.;

- brine se za siguran i ispravan rada vozada i strojara, te za siguran transport radnika i robe na vozilima;

- krajem radnog vremena izdaje vozacima i strojarima a u dogovoru s Rukovoditeljima RJ-a radne naloge i putne
radne listove za idudi dan te vri raspored strojeva i vozila;

- prije izdavanja putnih radnih listova i radnih naloga strojarima i voza&ima od istih uzima uredno potpisane i obradeng]
putne radne listove i radne naloge;

- brine se za dnevne, periodiéne i godidnje preglede vozila i strojeva;

- vrii kontrolu utrodka goriva, maziva i predene kilometraZe;

- brine se za tehnitku ispravnost vozila i vr8i unutarnju kontrolu teh. ispravnosti vozila i strojeva;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

- kod vozacda i strojara nadzire primjenu mjera Zagtite na radu;

- sudjeluje v organiziranju i provodenju popisa imovine

- obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu direkiora kojem je | odgovoran za rad:

2 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  V8S/VSS drustvenog ili tehnidkog smjera

b) Radno iskustvo: 1 godina rada u struci

c¢) Dodatni uvjeti; rad s racunalom, vozadka dozvola B kategorije

d) Probni rad; 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.o. Prilog: 2-5

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: SKLADISTAR/GRADEVINSKI RADNIK
1. | Dielokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- proucava sadrZaj i nacin vodenja skladiSnih evidencija i dokumentacije (primke, skladi§nice, meduskladignice,

izdatnice,otpremnice i dr);

—odreduje prostor u skladi$tu za skladistenje cdredene vrste alata, opreme, rezervnih dijelova, materijala i dr,;

—preuzima i provjerava vrstu i koli€inu robe, alata, opreme i dr. koja se doprema u skladiste;

~sastavlja reklamacije, ako dopremljena roba ne odgovara deklariranirm podacima iz dostavne dokumentacije;

—skladisti preuzetu robe, alata, opreme i dr.

—evidentira na radunalu, odnosno skladidnim karticama preuzetu-uskiadidtenu robu;

- preuzima naloge za izdavanje, izdaje i evidentira izdanu robu { alat, oprema, materijal i dr.) iz skladista,

- po potrebi, daje obavijesti rukoveditelju sluZzbe o stanju zaliha gotove robe, opreme, alata, rezervnih dijelova u
skladidtu;

—suraduje s radnicima koji obavljaju knjigovodstvene poslove pri kontroli skiadi$nog poslovanja;

—vodi brigu o urednosti skladiSta, te primjeni pravila za zaslitu na radu, protupozarnu i fizicku zastitu u skladidty;

- sreduje i uva skfadisnu dokumentaciju; ‘

—svakodnevno ¢isti skladisni prostor i njegov ckoli§;

—po potrebi, pomaZe vozadu teretnog vozila na utovaru i istovaru tereta;

- provjerava ispravnost mehaniziranog i drugog alata prije po€etka rada;

- vri utovar, prijevoz i istovar materijala i alata za potrebe gradilista;

—obavlja druge poslove i zadatke vezane za skladi§no posiovanje prema uputama voditelja poslova financija,
radunovodstva | administracije, tehniékog rukovoditelja i direktora,

—samostalno obavlja razne gradevinske poslove ili suraduje s gradevinskim radnicima, elektroinstalaterima,
vodoinstataterima i drugim radnicima tehni¢ke operative na obavijanju zajednickih zadataka prema nalozima i
uputama poslovode tehnicke operative;

—~provodenje planova odrZavanja zgrada zajednidke pri¢uve;

—-vodenje evidencija po zgradama o &iSéenju dimnjaka, kotlovnica,atesti vatrogasnih aparata,polica osiguranja, te
nabave materijala u sludaju potrebe navedenih objekata;

—koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu na svojem radnom mjesty;

—odraduje poslove pe nalogu poslovode operativnog odjela.

- obavlja | ostale poslove iz djelatnosti poslodavca po nalogu direktora kojem je i odgovoran za rad;

Uvjeti za raspored na radno mjesto.

a) Strucéna sprema;  SSS tehnicke struke

h) Radno iskustvo: 1 godina rada u struci

¢) Probni rad: 60 dana

d) Dodatni uvjeti:  rad s radunalom, vozacka dozvola B kategorije

e) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-6

NAZIV POSLOVA -

RADNOG MJESTA: SKLADISTAR

Djelokrug rada - osnovni poslovi | zadack;

— prouéava sadrzaj i nadin vodenja skladidnih evidencija | dokumentacije {(primke, skladignice, meduskladignice,
izdatnice, otpremnice i dr);

—odreduje prostor u skladi3tu za skladi$tenje odredene vrste alata, opreme, rezervnih dijelova, materijala i dr.;

—preuzima i provjerava vrstu i koli¢inu robe, alata, opreme i dr. koja se doprema u skladiste:

- sastavlja reklamacije, ako dopremljena roba ne odgovara deklariranim podacima iz dostavne dokumentacife;

—skladisti preuzetu robe, alata, opreme i dr.

—evidentira na rac¢unalu, odnosno skladi$nim karticama preuzetu-uskladistenu robu;

—preuzima haloge za izdavanje, izdaje i evidentira izdanu robu { alat, oprema, materijal i dr.) iz skladidta;

- po potrebi, daje obavijesti rukovoditelju sluzbe o stanju zaliha gotove robe, opreme, alata, rezervnih dijelova u
skladistu;

—suraduje s radnicima koji obavljaju knjigovedstvene poslove pri kontroli skladi$nog poslovanija;

—vodi brigu o urednosti skladi$ta, te primjeni pravila za zastitu na radu, protupoZarnu | fizidku zastitu u skladistu;

-sreduje i Cuva skladinu dokumentaciju;

—svakodnevno Gisti skladidni prostor i njegov okoli§;

-obavlja druge poslove i zadatke vezane za skladidno poslovanje prema uputama samostainog financiiskog
referenta i nalozima rukovoditelja zajednicke sluzhe,

-obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu direktora kojem je i odgovoran za rad;

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  SSS trgovackog, gradevinskog ili opéeg smjera

b) Radno iskustvo: 1 godina rada u struci

¢) Dodatni uvjeti: rad s raéunalom, vozacka dozvola B kategorije

d) Probni rad: 80
dana

e) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-7

NAZIV POSLOVA - =
RADNOG MJESTA: RUKOVODITELJ ZAJEDNICKOG ODJELA

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- proudava zakonske i druge propise o kemunalnom gospodarstvu;
-sudjeluje u izradi godignjeg plana rada i poslovanja u dijglu koji se odnosi na radnu jedinicu ;
-sudjeluje u izradi planova i programa izobrazbe kadra radne jedinice;
- predlaZe operativiie planove rada radnih jedinica;
- sudieluje u izradi kalkulacija | predlaZe ciiene usluga za obavijanje kemunainih dielatnost;
- sudjeluje u izradi operativnih planova za pojedine komunalne djelatnosti;
- vréi kontrolu provodenja poslova zimske sliuzbe te visi obradune izviSenja;
- preuzima Naloge za obavianje zadataka iz podrugia kemunalnih dielatnosti te upoznaje s istima Rukoveditelja operativnih jedinica,
- preuzima podatke o izvrienju Naloga, obraduje podatke o ufrodenom radu i materijalu i iste dostavija sluZbi za fakturiranje;
- utvrduje potrebe i prediaze zapo&ljavanja novih radnika u radnoj jedinici;
- kontrofira ispravnost koridtenja sredstava rada i malerijgla, te daje upute poslovodama / grupovodama za olkdanjanje uoenih
nedostataka;
- nadzire primjenu pravila zastite na radu (ZR) i ekolodke zadtite (EKO) i poduzima mjere za otklanjanje uoenih
propusta;
- suraduje s struénom sluzbom na vodenju evidencije o poslovima Zadtite na radu: redoviti lijecnidki pregledi,
polaganje Zastite na radu prema radnom mjestu za sve djelatnike, vrdi kontrolu o redovitom obnavljanju certificiranosti
djelatnika za poslove koje obavljaju (KGD 95, isl..)
- predlaZe plan, odnosne dio plana gediSnjih odmora za radnike radne jedinice;
- prediaZe pokretanje postupaka za utvrdivanje odgovomosti radnika radne jedinice za povrede ranih obveza i dr.
- poduzima ili predlaZe miere za unapredenje organizacije rada radne jedinice;
- prikuplja i obraduje podatke za fakiuriranje | naplatu za obavijene usluge komunalnih djelatnost;
~suraduje sa komunalnim redarstvor,
- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;
- evidentira i ocjenjuje rad radnika radne jedinice;
- izvjeStava direktora o radu i probfematici rada radne jedinice;
—izrada planova vodenja zajednicke pricuve po zgradama te prac¢enje izmjena zakonskih akta;
—praéenje evidencija zajednitke pricuve i aZuriranje podataka;
—- lzraduje operativne planove za polrebe drudtva uz suglasnost direktora;
—lzrada cijenika za usluge koje dru&tvo pruZza prema trecima ili osnivadu
—Vodenje evidencija za vrijeme zimske sezone i obraduna ;
—Vodenje nadzora i konirole nad bazom korisnika otpada i groblja;
- Vrdi svakodnevno azuriranje web stranice drustva i osnivaca,
- lzrada planova vodenja zajednitke pricuve po zgradama;
- Pracenje evidencija zajednicke pricuve i aZuriranje podataka;
- lzrada evidencije po mjestu troSka za potrebe racunovodstva, (gorivo,plade,ostali froSkovi)
- obavlja druge poslove vezane za rad radne jedinice prema uputama i nalozima direkfora.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Strugna sprema:  VSS/AVSS tehnitki smijer ili drudtveni smjer

b) Radno iskustvo: 5 yodine rada u struci

c¢) Dodatni uvjeti: poznavanje rada s radunalom, vozaéka dozvola B kategorije

d) Probni rad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-8

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: RUKOVODITELJ OPERATIVOG ODJELA

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

1.

- Svakodnevno vodi evidenciju plana te ostvarenog rada;
- lzraduje dnevni, tiedni  mjesedni plan rasporeda radnika na poslovima koji su poviereni drustvu;

- Crganizira poslovanje poslovnih jedinica na nagin da se izvr§i poslovni plan;

- Planira i osigurava kvalitefu i kolidinu izvr8enja poslova;
- Daje struéna uputstva na terenu te snima i evidentira stanje izvriienja rasdnih zadataka i obveza;

- Dnevno izviedtava odgovomu osobu poduzeca i nadleZnog rukovoditela o stanju i problematici poslovnih jedinica:
- Upoznaje se dnevno s zakonskam regulativomn koja tretira postove koje drustvo obavija;

- Planira nabavku potrebnog materijala, alata, alatnih naprava, uredaja, strojeva, vozila itd.

- Vrdi kontrolu nad utrodkom materijala te vodi brigu o opravdanosti utrogka;

- Kontrolira potro$nju energenata u svojoj poslovnoj jedinici (gorivo, el.energija, voda), kao i potrosnog materijala;
- Svakodnevno rasporeduje radnike na radne zadatke;

- Svakodnevno rasporeduje radne strojeve i vozila na radne zadatke;

- lzraduje mjeseéne obradunske liste;

- Vodi brigu o provodenju mjera zadtite na radu, zastite od poZara itd. te u tom smislu provodi preventivne tehnicke,
ishoduje ateste i sl.

- Planira i provodi radove na investiciiama i poslovima investicionog | tekuéeg odrZavanja

- Odgovara za poslovanje u poslovnim jedinicama, te u tom smislu poduzima i prediaze
odgovarajuce miere da jedinica posluje pozitivho

- Dnevno obilazi i kontrolira stanje na terenu

- Vodi evidenciju o izvrSavanju ugovorenih obveza od strane korisnika usluga i vodi raduna

o aZurnosti placanja;

- Vodi evidenciju i kontrolu svih radnika poslovne jedinice

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i cbveza

- Brine se o &istodi Opcéine u skladu s usvojenim programima

- obavlja druge poslove vezane za rad radne jedinice prema uputama i nalozima direktora.

2 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  VSS/ VSS tehnigki smjer

b) Radno iskustvo: 5 yodine rada u struc

¢) Dodatni uvjeti: poznavanje rada s raunalom, vozacka dozvola B kategorije

d} Probni rad; 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-9

NAZIV POSLOVA - VODITELJ SAKUPLJANJA OTPADA | RECIKLAZNIH DVORISTA
RADNOG MJESTA:

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadack:

organizira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem
suraduje sa rukovoditeljima

sudjeluje u izradi plana

izraduje proraGune radnog vremena proizvodnje i usluga po radnim operacijama

sudjeluje u izradi koliginskih financijskih planova vodi potrebne zakonske odevidnike i ostalu propisanu
dokumentaciju vezanu uz prijevoz otpada ukljuéujuci sve vrste PLO-va.

vodi evidenciju o prisutnosti na radu

odgovoran je za ispravnost osnovnih sredstava

izraduje popise potrebnih rezervnih dijelova za osnovna sredstva

ispisuje dnevne putne dokumente u skladu sa vaZzedim propisima

brine o disciplini nad povjerenim mu radnicima te po potrebi predlaZe disciplinske posiupke

rukovodi | odgovara za ispravan rad na odlagalitu komunalnog otpada i reciklaZnog dvoridta u sustavu
zbrinjavanja komunalnog otpada

vodi potrebne zakonske oZevidnike, pratede i prijavne listove i ostalu propisanu dokumentaciju vezanu uz
koli€inu i vrstu dopremljenog otpada;

vodi evidenciju radne opreme za zbrinjavanje otpada (kante konteneri i sve ostalo) i njihovu raspodjelu i
zaprimanje njihovog povrata;

vri dodjelu opreme prema korisnicima i izradu prateée dokumentacije;

vodi evidenciju troSkova i prihode koji se odnose na sakupljanje svih vrsta otpada;

vodi evidenciju opreme za zbrinjavanje otpada

vodi brigu o HTZ opremi i zatiti na radu

sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

brine o protupcZarnoj opremi reciklaznog dvorista,

Radi izmjene na evidenciji korisnika otpada i sva aZuriranja za neometan rad;

Vr&i podjelu kanti za otpad prema korisnicima i uparivanje i Sipiranje istih;

Kontrolira stanje opreme na terenu i predlaZe zamjenu iste ili nabavku nove ako je potrebno prema direktoru,
Vréi kontrolu prilikem preuzimanja otpada od strane korisnika da se uredno odvaja recikabilni otpad i
komunaini otpad;

lzdaje prekriajne naloge za prekriitelje koji se odnose na prekriaje za ne odvajanje otpada, ne odrZavanje
opreme, odbijanje upisa u bazu korisnika;

cbavija ostale zadade po nalogu direkfora

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Strucna sprema:  VSS/ VSS - drudtvenog ili tehnitkog smjera

b) Radno iskustvo: 3 godine rada u slruci

¢) Dodatni uvjeti: rad s radunalom, vozacka dozvola B kategorije

d) Probnirad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Pritog: 2-10

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: REFERENT ZA OPCE | UPRAVNE POSLOVE

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

rukovodi radom opcih poslova,

prati zakonske propise te o novinama upoznaje direktora, voditelja ratunovodstva i voditelj RJ-a svakog u
domeni njegovog posla,

ukoliko primijeti da se rukovoditelji RJ-a u svom radu ne pridrzavaju vazedih propisa pismeno ih upozorava na
krdenje istih te o u€injenom izvjestava direktora drugtva,

vodi zakonom utvrdene postupke glede krienja obveza iz radnih odnosa od strane radnika,

kod nadleZnih drzavnih organa vedi postupke ishodenja lokacijskih | gradevnih dozvola za potrebe
poslodavcea,

temeljem punomodi posledavca kod nadleZnih drzavnih organa vodi i ostale upravne postupke {ovrhe Zalbe i
sl.),

po potrebi zastupa poslodavea u prekrSajnim postupcima,

Zajedno s odvjetniCkim uredom priprema i vodi razne sudske postupke za poslodavca ( Trgovadki sud,
Opdinski sud i dr.)

izraduje nacrte opéih akta poslodavca,

izraduje prijedloge trgovadkih , vtasniékih, kupoprodajnih ugovora i ugovora o radu,

s direktorom drudtva priprema sjednice i potrebne radne materijale za sjednice Nadzornog odbora i Skupstine
drustva,

vodi zapisnike s sjednica Skupétine drustva,

izraduje prijedloge odluka organa Drustva i direktora,

izraduje prijedlog plana kori$tenja godisnjih odmora,

izraduje prijedloge incidentnih planova drutva vezano za rad komunalnih objekata

sudjeluje u izradi plana rada drustva te potrebitih izvjesca,

izraduje prijedloge svih akata iz oblasti poslovanja poslodavea,

vodi upisnik zaduZenja osobnim zastitnim sredstvima,

sudjeluje u radu komisije za popis imovine i ohveza,

Vodi evidenciju baza podataka groblja i otpada te vréi potrebna azuriranja i korekcije

lzdaje izlazne fakture iz baza otpada | groblja prema korisnicima;

Vrdi aZuriranje baza groblja i ofpada izlaskom na teren;

Obavlja poslove zaprimanja i slanja pismena wiz pisarnicu/e u pisanom ili digitalnom obliku;

Vodi arhivu te sve poslove vezano za Suvanje i izludivanje arhivske grade;

obavlja i ostale postove iz djelatnosti poslodavca po natogu Dirskiora drustva.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS ILI VSS pravni ili upravni smjer

b) Radno iskustvo: 3 godine rada u struci

¢) Dodatni uvjeti; rad s radunalom, vozacka dozvola B kategorije

d) Probnirad: 60 dana




TVRTKA: PEUSIC d.o.0. Prilog: 2-11

NAZIV POSLOVA - ADMINISTRATIVNI DJELATNIK ZA OPCE, UPRAVNE RACUNOVODSTVENE

RADNOG MJESTA: | TEHNICKE POSLOVE
1. | Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- sudjeluje u radu tehni¢ke sluZbe u izviSavanju poslova po nalogu direktora, a koji se odnose na izradu
dokumentacije za praéenje rada drutva u djelokrugu koji je u obvezi drugtva: odrZavanje javnih prometnica |
povrsina, gospedarenjem otpadom, groblja, javne rasviete, upravijanja i odrzavanja gradevina koje su
povjerene drustvu i drugo, te svakodnevni poslovi izrade dokumentacije u domeni umnoZavanja, arhiviranja,
selektiranja i pakiranja papirnate grade,

- vr8i svakodnevno azuriranje weh stranice drudtva i osnivada,

- izrada planova vodenja zajedni¢ke pri€uve po zgradama;

- pracenje evidencija zajednitke priCuve i aZuriranje podataka;

- Izrada evidencije po mjestu trodka za potrebe racunovodstva, (gorivo,plaée,ostali trogkovi)

- aZuriranje | upravljanje bazom podataka za evidenciju groblja i aZuriranje podataka:

- aturiranje | upravijanje bazom podataka za evidenciju otpada i aZuriranje podataka

- Vr8i aZuriranje baza groblja i otpada izlaskom na teren;

- priprema dokumentacije | pracenje rada zimske sluZbe i sudjeluje u izradi operativnih planova i obradunskih
situacija;

- sgudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza

- obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Direktora drustva.

o | Uvjeli za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  VSS ili SSS tehnidkog smjera

b) Radno iskustvo:  Nije potrebno

¢) Dodatni uvjeti: Rad s radunalom, napredno poznavanje rada na radunalu, vozacka dozvola B kategorije

d) Probnirad: 60 dana




TVRTKA:  PEUSIC d.o.o.

Prilog: 2-12

NAZIV POSLOVA - _
RADNOG MJESTA: STRUCNI REFERENT ZASTITE NA RADU

1.

Dielokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

sudjeluje u radu tehnicke sluZbe u izvr8avanju posiova po nalogu direktora, a koji se cdnose na izradu
dokumentacije za pracenje rada drudiva u djelokrugu koji je u obvezi drudtva: odrzavanje javnih prometnica i
povr§ina, gospodarenjem otpadom, groblja, javne rasvjete, upravijanja i odrZavanja gradevina koje su
povierene drustvu i drugo, te svakodnevni poslovi izrade dokumentacije u domeni umnoZavanja, arhiviranja,
selektiranja i pakiranja papirnate grade kao i aZuriranja svih baza podataka s kojim drustvo raspolaze
(groblje,otpadi sl.),

koordinacija, nadzor i provodenje pravila zastite na radu na unutar poduzeéa i na radnim
jedinicama/gradilistima,

vodenje odgovarajuée evidencije, priprema dnevnih i tjednih izvje8ca vezanih za zaédtitu na radu;

priprema i vodenje dokumentacije radnika vezane za zadtitu na radu;

- planiranje i kontrola trodkova vezanih za zatitu na radu;

- redovita suradnja i komunikacija s nadzorom i koordinatorima za8tite na radu;

- evidentiranje nezgoda i ozljeda na radu;

- Suradnja s nadleznim drzavnim institucijama;

- Obavljanje poslova zastite na radu kod klijenata;

ispitivanje radne opreme, sredstava za rad, instalacifa i sl. te izrada izvje$taja u koordinaciji s koordinatorom i
vodeniju evidencije o istima;

- Obavljanje poslova zadtite na radu, izrada dokumentacije iz podrucja zastite na radu, organizacija i
upravijanje rada zastite na radu, organizacija i odgovornost za pravilan sustav zaétite na radu, zastitna sredslva,
oprema i kontrolu pridrZavanja propisa.

- pradenje zakonske regulative iz podrudja zastite na radu;

Ostali poslovi sukladno potrebama poduzeda;

Provodi testiranja djelatnika (alkotest i sk.)
azuriranje | upravijanje bazom podataka za evidenciju groblja | aZuriranje podataka;
azuriranje i upravijanje bazom podataka za evidenciju otpada | aZuriranje podataka i vodenje evidencije

O-va otpada;
Vréi azuriranje baza groblja i otpada izlaskom na teren;

sudjeluje u radu komisije za popfs imovine i obveza;
izrada evidencije po mjestu troéka za potrebe radunovodstva, {gorivo,plade,ostali trodkovi)

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Direktora drustva.

P
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Uvijeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  VSS/VSS tehnitkog smijera

b) Radno iskusfvo:  Nije potrebno

¢) Dodatni uvjeti Rad s raéunalom, napredno poznavanje rada na radunalu, vozacka dozvola B kategorije,
jett: Uvjerenje za struénjaka Zadtite na radu.

d) Probnirad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2-13

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: CISTACICA

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
- chavlia poslove &iStenja uredskog prostora i opreme, sanitarmih Svorova, kuhinjske prostorije | posuda,
- odrZava Gistocu dvoridta zgrade firme, wiSi nabavku potroSnog higienskog materijala za ¢iS¢enje po odobrenju rukovoditelja i skebio
njegovoj adekvatnoj upofrebi vodedi evidenciju o potrodnji isth.
- viSi fizicki dostavu poste za potrebe komunalnog poduzeca u poslownicu i iz posiovnice poStanskog ureda,
- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila i mjere zastite na radu (ZR) na svojern radnom mjestu,
- OdrZava i &isti sve objekte u viasniStvu osnivaa, kao i usluge Ciéenja prema tredim osobama na temelju naloga nadredenih;
~ Obavlja hortikulturalne posfove odrZzavanja javrih povrsing;
- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;
- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja i direktora.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: KV, NKV,S85

b} Probni rad: 30 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.o. Prilog: 2 — 14

NAZIV POSLOVA -

PREDRADNIK NA ODRZAVANJU GROBLJA | UKOPU UMRLIH OSOBA

RADNOG MJESTA:

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

1.
- prima upute i naloge za rad ed rukovoditelja RJ;
- provodi mjere iz Opcih uvjeta isporuke grobljanskih usluga uz nadzer rukovoditelja RJ
- provodi mjere iz Pravilnika pona$anja na grobljima prema svim korisnicima grobljanskih usluga i posjetiteljima
- preuzima i vrii prijevoz alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;
- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugih sredstava rada prije potetka rada;
- iskopava rake;
- vr8i ukop mrtvaca u rake ili grobnice;
- sudjeluje u organiziranju pogreba, daje upute sudionicima pogreba, vréi prijenos i polaganije lijesa u raku;
- obladi posebnu odoru za vrijeme trajanja pogreba, brine se o &istoéi adore, redovite prijavijuje o3teéenja odore
rukovoditeliu RJ;
- uklanja dotrajale vilence s grobova;
- sadi cvijece, Zivice, ukrasno raslinje, trave i dr;
- okopava i zaljeva cvijece i drugo raslinje;
- kosi travu {motornom kosilicom, trimerom i sl.) i zaljeva travnjake;
- obrezuje Zivicu mehaniziranim ili drugim skarama;
- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obignim pilama;
- po potrebi, rusi (sijece) dotrajala stabla motornom ili drugom pilom;
- sakuplja i odlaZe (U kante ili kontejnere) smede i drugi otpad;
- skuplja i razvrstava u posebne spremnike lampiona i svijeca sa grobova;
- 8isti | ureduje pjesacke staze;
- Cisti lis¢e i snijeg sa pjedadkih staza i drugih povrSina;
- utovara poko8enu travu, odrezane grane, smece i otpad u vozila za odvoz {rasutog) smeéa;
- koristi osobna za$titna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mijestu;
- sudjeluje u obuci radnika radne jedinice;
- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;
- obavlja druge poslove prema uputama nalozima rukovoditelja RJ i direktora.
5 | Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: 888§

b) Radno iskustvo: 12 mjeseci

¢) Probni rad: 60 dana

d} Dodatni uvjeti. vozacka dozvola B kategorije

@) Na radno mjesto ne smije se rasporedili trudnica ili osoba mlada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.o. Prilog: 2 - 15

NAZIV POSLOVA - 5
RADNOG MIESTA: RADNIK NA ODRZAVANJU GROBLJA | UKOPU UMRLIH OSOBA

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od rukovoditelja RJ;

- preuzima i vr§i prijevoz alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugih sredstava rada prije podetka rada;

- iskopava rake;

- vr§i ukop mrtvaca u rake ili grobnice;

- sudjeluje u organiziranju pogreba, daje upute sudionicima pogreba, vrdi prijenos i polaganje lijesa u rakuy;

- obladi posebnu odoru za vrijeme trajanja pogreba, brine se o gistodi odore, redovito prijavijuje ostedenja odore
rukovoditelju RJ;

- uklanja dotrajale vijence s grobova;

- sadi cvijece, Zivice, ukrasno rasfinje, trave i dr;

- okopava i zaljeva cvijede i drugo raslinje;

- kosi travu (motornom kosilicom, trimerom i sl.} i zaljeva travnjake;

- obrezuje Zivicu mehaniziranim ili drugim $karama;

- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obiénim pilama;

- po potrebi, rusi (sijece) dotrajala stabla motornom ili drugom pilom;

- sakuplia i odlaZe {u kante ili kontejnere} smece i drugi otpad,

- skuplja i razvrstava u posebne spremnike lampiona i svijeca sa grobova;

- &isti i ureduje pjeSacke staze,

- isti liSée i snijeg sa pjedackih staza i drugih povriina;

- utovara pokoSenu fravu, odrezane grane, smeée i olpad u vozila za odvoz (rasutog} smeca;

- koristi osobna zasfitna sredstava (0ZS) i primienjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mjestu;

- sudjefuje u obuci radnika radne jedinice;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza

- obavlja druge poslove prema uputama vrtlara-cvjecara i nalozima rukovoditelja RJ.

Uvjeti za raspored na radno mjesfo:

a) Stru¢na sprema:  SSS/NKV radnik

b) Radno iskustvo: -

¢) Probni rad; 60 dana

d) Dodatni uvjeti. vozacka dozvola B kategorije

e} Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2 - 16

NAZIV POSLOVA - 5
RADNOG MJESTA: POMOCNI RADNIK NA ODRZAVANJU GROBLJA | UKOPU UMRLIH OSOBA

1.

Dielokrug rada - osnovni poslovi i zadaci;

- prima upute i naloge za rad od poslovode groblja;

- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranih | drugih sredstava rada prije poéetka rada;

- iskopava rake;

- vi§i ukop mrivaca u rake ili grobnice;

- sudjeluje u organiziranju pogreba, daje upute sudionicima pogreba, vrii prijenos i polaganie lijesa u raku;

- oblagi posebnu odoru za vrijeme trajanja pogreba, brine se o istodi odore, redovito prijavijuje oste¢enja odore
rukovoditelju RJ;

- uklanja dotrajale vijence s grobova;

- sadi cvijece, Zivice, ukrasno raslinje, trave i dr;

- okopava i zaljeva cvijede i drugo raslinje; ‘

- kosi travu (motornom kosilicom, trimerom i sl.) i zaljeva travnjake;

- obrezuje Zivicu mehaniziranim ili drugim $karama;

- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obiénim pilama;

- po potrebi, rudi {sijece) dotrajala stabla motornom fli drugom pilom;

- sakuplja i odlaZe (u kante ili kontejnere) smece i drugi otpad;

- skuplia i razvrstava u posebne spremnike lampiona i svijeca sa grobova;

- Gisti | ureduje pjesacke staze;

- Gisti liS¢e i snijeg sa pjeSackih staza i drugih poviSina;

- vrj jednokratno uredenje grobnih mjesta;

- utovara pokodenu travu, odrezane grane, smece i otpad u vozila za odvoz {rasutog) smeca,

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zatite na radu (ZR) na svojem radnom mijestu;

- sudjeluje u obuci radnika radne jedinice;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza

- obavija druge poslove prema uputama vrtlara-cvjedara i nalozima poslovode groblja i rukovoditelja RJ.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Strucéna sprema:  NKV radnik

b) Radno iskustvo: -

c) Probni rad: 60 dana

d) Na radno mjesto ne smije se rasporedifi trudnica ili osoba miada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2 -17

NAZIV POSLOVA -

VOZAC TERETNOG VOZILA / STROJAR

RADNOG MJESTA:

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

obavlja sve poslove vezane za upravljanje | odrZavanje cestovnih motornih vozila Drugtva ,

priprema vozilo za utovar i istovar komunalnog i glomaznog otpada, materijala ili roba te prijevoz radnika,
vr3i svakodnevni pregled tehnicke ispravnosti vozila prije stavljanja vozila u promet {uredaji za upravijanje,
signalizaciju, ko&enje i dr);

prima potrebnu dokumentaciju za prijevoz, duva i predaje istu rukovoditelju RJ;

odrzava zaduzeno vozilo i u okviru svojih mogucénosti otklanja na istom eventualne kvarove,

odgovoran je za tehni¢ku ispravnost vozila, te za dnevni pregled vozila | za redovni i izvanredni tehni¢ki
pregled vozila,

prilikom rada vozila kod utovara i istovara brine se za siguran i ispravan rad radnika koji sudjeluju na utovaru i
istovaru,

vrii prikupljanje i odvoz mijeSanog komunalnog i radvojenog otpada specijanim vozilima;

sudjelufe u utovaruy i odvoza granja i isjedenih debla (dofrajalin) stabala sa javnih povrdina i cesta na
odlagaliste ili posebno odrediste;

sudjeluje u utovaru i odvozi sitni i drugi rasuti otpad sa zelenih povrSina na odlagalidte;

obavlja radove €i8éenja snijega odgovarajucim vozilima ili strojevima s javnih povrdina i cesta te sudjeluje u
utovaru i odvozu snijega na odgovarajuce odiagaliste;

sudjeluje u utovaru i odvozi drugog olpada sa javnih povriina, koji se ne odvozi specijalnim vozilima;
izvriava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ (iskop, zatrpavanje, guranje i prijenos
materijala i ostalo);

daje potrebne upute pomoénim radnicima-&istadima za utovar i slaganje otpada;

po potrebi, upravlja kombi vozilom za prijevoz radnika &istoée na udaljene lokacije rada;

vodi evidenciju o utrodku i pravdanju utroenog goriva i maziva, te dokumentaciju predaje radniku za obradun
radnih naloga radi pravdanja utrogka goriva, maziva i kilometraZe,

odgovara za utovar i preuzetu koliginu materijala ili robe, te spre¢ava svako o§tecenje robe na vozilu
pripremijene za transport,

vodi uredno evidenciju o preuzimanju i predaji robe koju prevozi, fransportu i deponiranju otpada, materijala i
robe,

svaki dan po zavrietku posla obvezan je predati ovlastenom radniku uredno popunjenu i od Rukoveditelja i
grupovode ovjerenu dokumentaciju za obradu { putni radni list, karticu goriva, radni nalog i sl.},

obvezan je pridrZzavati se strogo vaZedih ZAKONSKIH PROPISA, a POSEBICE Zakona o sigurnosti prometa
na cestama, te vaZecih odredbi pod zakonskih pripisa i Pravilnika poslodavca,

rukuje kombiniranim i mini-rovokopadima kod iskopa kanala, 8ahtova i izvodenja drugih radova;

rukuje rezadima asfaita;

rukuje kompreserima,vibracionim i drugim valjcima i nabijadima;

kontrolira kvalitetu izvedenih radova i otklanjanja ucéene nedostatke;

otklanja manje kvarove i obavlja poslove tekuceg odrZzavanja gradevinskih strojeva;

sudjeluje u provodenju obuke miadih rukovatelja gradevinskih strojeva;

prema potrebi vozi i faka vozila poslodavca,

rukuje zaduZzenim osnovnim sredstvima i ista odrzava struéno i po vaZedim za osnovno sredstvo propisanim
normama,

prije upotrebe osnovnog sredstva — stroja, na istom pregledava ispravnost stroja od signainih uredaja,
koénica, ispravnosti korpe, uredaja za guranje otpada, uljai dr.,

vodi rauna o ispravnosti stroja, te vodi evidenciiu rada i odrZzavanja stroja i utro8ka goriva, maziva i dijelova
potrebnih za popravke,

vodi evidenciju o utroZku i pravdanju goriva i maziva, te dokumentaciju o istom predaje radniku za obraéun
radnih naloga radi pravdanja goriva, maziva, kilometraZe i ugradenih rezervnih dijelova stroja,

odrZava zajednicke prostorije voznog parka ( radiona, garaZa i dr.} i okoli$ u okviru kruga voznog parka,
brine se za ispravnost PP aparata i hidranata u krugu voznog parka,

neovlastenim osobama ne dozvoljava pristup u krug voznog parka,

izvr8ava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ,

pri obavljanju poslova provodi i primjenjuje mjere ZNR-u,

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Rukovoditelja RJ.

koristi osobna zadtitna sredstva (OZ8) i primjenjuje druga pravila za zastitu na radu {ZR) zastitu okolidta,
pratupozarnu (PPZ) i fizicko-tehnicku zastitu (FTZ) za vrijeme koristenja, odnosno prijevoza robe vozilom;
sudieluje u radu kemisije za popis imovine i obveza;

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  SS8. KV vozaé C ili E kategorije,

b} Radno iskustvo: 2 godina rada u struci

¢) Dodatni uvjeti; KOD 95, ispit osposoblienosti za rukovanje gradevinskim strojevima

d) Probnirad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2 -18

NAZIV POSLOVA -

VOZAC TERETNOG VOZILA

RADNOG MJESTA!

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

obavija sve poslove vezane za upravijanje i odrZavanje cestovnih motornih vozila Drustva ,

priprema vozilo za utovar i istovar komunalnog i glomaznog otpada, materijafa ili roba te prijevoz radnika,
vi3i svakodnevni pregled tehni¢ke ispravnosti vozila prije stavljanja vozila u promet {(uredaji za upravijanje,
sighalizaciju, kocenje i dr);

prima potrebnu dokumentaciju za prijevoz, Suva i predaje istu rukovoditelju RJ;

odrZava zaduZeno vozilo i u okviru svojih moguénosti otklanja na istom eventualne kvarove;

odgovoran je za tehni¢ku ispravnost vozila, te za dnevni pregled vozila | za redovni i izvanredni tehnigki
pregled vozila,

prilikom rada vozila kod utovara i istovara brine se za siguran i ispravan rad radnika koji sudjeluju na utovaru i
istovaru,

vrdi prikupljanje i odvoz mije$anog komunalnog i radvojenog otpada specijanim vozilima, rukuje i upravija
sustavom za identifikaciju praznjenja posuda za otpad, obavije$tava i upozorava rukovoditelja RJ od
neispravnosti iste;

sudjeluje u utovaru i cdvoza granja i isje€enih debla (dotrajalih) stabala sa javnih povrdina i cesta na
odlagaliste ili posebno odredite;

sudjeluje u utovaru i odvozi sitni | drugi rasuti otpad sa zelenih povréina na cdlagaliite;

obavija radove Ci8cenja snijega odgovarajuéim vozilima ili strojevima s javnih povrina i cesta te sudjeluje u
utovaru i odvozu snijega na cdgovarajuce odlagalidte;

sudjeluje u utovaru | odvozi drugog otpada sa javnih povriina, koji se ne odvozi specijalnim vozilima;

daje potrebne upute pomoénim radnicima-istacima za utovar i slaganje otpada;

po potrebi, upravlja kombi vozilom za prijevoz radnika &istoce na udaljene lokacije rada;

vodi evidenciju o utro8ku i pravdanju utro8enog goriva i maziva, te dokumentaciju predaje radniku za obraéun
radnih naloga radi pravdanja utrodka goriva, maziva i kilometraze,

odgovara za utovar i preuzetu koliCinu materijala ili robe, te spretava svako ostedenje robe na vozilu
pripremljene za transport,

vodi uredno evidenciju o preuzimanju | predaji robe koju prevozi, transportu i deponiranju otpada, materijala j
robe,

svaki dan po zavrdetku posla obvezan je predati ovlatenom radniku uredno popunjenu i od Rukovoditelja i
grupovode ovjerenu dokumentaciju za obradu { putni radni list, karticu goriva, radni nalog i sl.),

obvezan je pridrZavati se strogo vazeéih ZAKONSKIH PROPISA, a POSEBICE Zakona o sigurnosti prometa
na cestama, te vaZedih odredbi pod zakonskih pripisa i Pravilnika poslodavea,

rukuje rezadima asfalia;

rukuje kompresorima,vibracionim i drugim valjcima i nabijadima;

kontrolira kvalitetu izvedenih radova i otklanjanja uo¢ene nedostatke;

prema potrebi vozi i laka vozila poslodavca,

rukuje zaduZenim osnovnim sredstvima i ista odrzava struéno i po vaze¢im za osnovno sredstvo propisanim
normama,

prije upotrebe osnovnog sredstva — stroja, na istomn pregledava ispravnost stroja od signalnih uredaja,
kognica, ispravnosti korpe, uredaja za guranje otpada, uljai dr.,

vodi evidenciju o utrodku i pravdanju gotiva i maziva, te dokumentaciju o istom predaje radniku za obragun
radnih naloga radi pravdanja goriva, maziva, kilometraZe i ugradenih rezervnih dijelova stroja,

odrZava zajednitke prostorije voznog parka ( radiona, garaza i dr.) i okoli$ u okviru kruga voznog parka,
brine se za ispravnost PP aparata i hidranata u krugu voznog parka,

neovladtenim osobama ne dozvoljava pristup u krug voznog parka,

izvr$ava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ,

pri ohavljanju poslova provodi i primjenjuje mjere ZNR-u,

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Rukovoditelja RJ,

koristi osobna za8titna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila za zastitu na radu (ZR) zaétitu okolista,
protupozarnu (PPZ} i fizitko-tehniCku zastitu (FTZ) za vrijeme koristenja, odnosno prijevoza robe vozilom;
sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema; 885, KV vozat C ili E kategorije

b) Radno iskustvo: 2 godina rada u struci

c) Dodatni uvijeti: KOD 95

d) Probni rad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2 -19

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

VOZAC TERETNOG VOZILA / GRADEVINSKI RADNIK

1.

Djelckrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

obavlja sve poslove vezane za upravljanje i odrZavanje cestovnih motornih vozila Drudiva ,

priprema vozilo za utovar i istovar komunalnog i glomaznog otpada, materijala ili roba te prijevoz radnika,
vrii svakodnevni pregled tehnicke ispravnosti vozila prije stavijanja vozila u promet (uredaji za upravljanje,
signalizaciju, kogenje i dr);

prima potrebnu dokumentaciju za prijevoz, ¢uva i predaje istu rukovoditelju RJ;

odrZzava zaduZeno vozilo i u okviru svojin mogucnosti otklanja na istom eventualne kvarove;

odgovoran je za tehnicku ispravnost vozila, te za dnevni pregled vozila i za redovni i izvanredni tehnicki
pregled vozila,

prilikom rada vozila kod utovara i istovara brine se za siguran i ispravan rad radnika koji sudjeluju na utovaru i
istovaru,
vréi prikupljanje i odvoz mije$anog komunalnog i radvojenog otpada specijanim vozilima, rukuje i upravlja
sustavom za identifikaciju praZnjenja posuda za otpad, obavijeStava i upozorava rukovoditelja RJ od
neispravnosti iste;

sudjeluje u utovaru i odvoza granja i isjeenih debla {dotrajalih} stabala sa javnih povrdina i cesta na
odlagalite ili posebno odredidte;

sudjeluje u utovaru i odvozi sitni | drugi rasuti otpad sa zelenih povrsina na odlagaliste;
obavlja radove &i8¢enja snijega odgovarajuéim vozilima ili strojevima s javnih povrdina i cesta te sudjeluje u
utovaru i odvozu snijega na odgovarajuée odlagaliSte;

sudjeluje u utovaru i odvozi drugog olpada sa javnih povréina, koji se ne odvozi specijalnim vozilima;
daje potrebne upute pomocnim radnicima-Cistadima za utovar i slaganje otpada;

po potrebi, upravija kembi vozilom za prijevoz radnika gistoce na udaljene lokacije rada;

vodi evidenciju o utrosku i pravdanju utro8enog goriva | maziva, te dokumentaciju predaje radniku za cbradun
radnih naloga radi pravdanja utro8ka goriva, maziva i kilometraZe i ugradenih rezervnih dijelova,

odgovara za utovar i preuzetu kolitinu materijala ili robe, le sprecava svako o8teéenje robe na vozilu
pripremljene za transport,

vodi uredno evidenciju o preuzimanju i predaji robe koju prevozi, transportu i deponiranju otpada, materijala i
robe,

svaki dan po zavrSetku posla obvezan je predati ovladtenom radniku uredno popunjenu i od Rukovoditelja i
grupovode ovierenu dokumentacifu za obradu ( putni radni list, karticu goriva, radni nalog i sl.},

obvezan je pridrZzavati se strogo vazeéih ZAKONSKIH PROPISA, a POSEBICE Zakona o sigurnosti prometa
na cestama, te vaZedih odredbi pod zakonskih pripisa i Pravilnika posltodavca,

rukuje rezalima asfalta;

rukuje kompresorima,vibracionim i drugim valjcima i nabijadima,;

kontrolira kvalitety izvedenih radova i otklanjanja uoéene nedostatke;

prema potrebi vozi i laka vozila poslodavca,

rukuje zaduZenim osnovnim sredstvima i ista odrzava strucno i po vaZzecim za osnovno sredstvo propisanim
normama,

odrzava zajednicke prostorije voznog parka ( radiona, garaZa i dr.} i okoli§ u okviru kruga voznog parka,
brine se za ispravinost PP aparata i hidranata u krugu voznog parka,

neoviastenim osobama ne dozvoljava pristup u krug voznog parka,

prima naloge i upute za rad od vodeceg poslovode tehnigke operative,

preuzima i doprema alat (a po potrebi i materijal} na mjesto rada,

provjerava ispravnost mehaniziranog i drugog alata prije pogetka rada,

sudjeluje u mjerenju pozicija za rezanje grade i betonskog Zeljeza,

izraduje i postavlja drvene oplate | armature

spravlja (miksa} betonske smjese i smjese za hidroizolaciju, pomodu ruéne, odnosno mehanizirane mijesalice,
betonira sve vrste armirano-betonskih konstrukcija,

zida ili betonira stupove, 8ahtove i kanatle,

zagrijava pripremljenu smjesu i izvodi radove na hidroizolaciji,

postavlja poklopce na $ahtove,

otvara i zatvara, pregledava i Cisli slivnike oborinske odvodnje na javnim povréinama,

po potrebi, cbavlja radove na (ruénom) iskopavanju, odnosno Gi3éenju i zatrpavanju kanala za cjevovode,
kontrolira kvalitetu obavljenih radova i otklanja uoCene nedostatke i propuste,

suraduje s vodoinstalaterima, elektroinstalaterima i drugim radnicima tehni¢ke operative na obavljanju
zajednitkih  zadaltaka,

izvodi keramicarske radove, izvodi grubo i fino Zbukanje zidova, li¢i zidove i stropove, vr§i montazu i
demontazu unutarnje i vanjske stolarije, zida nosive i pregradne zidove od opeke ili drugih materijala,
izvodi sve radove na postavljanju oplogenja od betonskih, kamenih ili drugih oplodnika;

posprema radni prostor i otprema alat na kraju rada,

obavlja druge poslove i zadatke prema nalozima i uputama poslovode tehnigke operative,

pri obavljanju postova provodii primjenjuje mjere ZNR-u,

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavca po nalogu Rukovoditelja RJ.

korlsti osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila za zaétitu na radu (ZR} zastitu okolista,
protupozarnu (PPZ) i fiziCko-tehnicku zastitu (FTZ) za vrileme kori$tenja, odnosno prijevoza robe vozilom,
sudjeluje u radu komisije za popis imovine i cbveza;




Uvjeti za raspored na radno mjesto:

KV vozat C ili E kategorije, SSS/KV zidar, tesar, krovopokrivag, imar, fasader, izolater, armiraé

a) Struéna sprema; .. ..
) prema ili li¢itac

b) Radno iskustvo: 2 godine rada u struci

c) Dodatni uvjeti: KOD 95

d} Probni rad: 80 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.o. Prilog: 2 -20

NAZIV POSLOVA -

VOZAC TERETNOG VOZILA - MEHANICAR

RADNOG MJESTA:

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi | zadaci:

obavlja sve poslove vezane za upravijanje i odrZzavanje cestovnih motornih vozila Drustva ,

priprema vozilo za utovar i istovar komunalnog i glomaznog ofpada, materijala ili roba te prijevoz radnika,
vrsi svakodnevni pregled tehnicke ispravnosti vozila prije stavljanja vozila u promet (uredaii za upravijanje,
signalizaciju, koéenje i dr);

prima potrebnu dokumentaciju za prijevoz, €uva i predaje istu rukovoditelju RJ;

odr#ava zaduZeno vozilo i u okviru svojih moguénosti otklanja na istom eventualne kvarove;

odgovoran je za tehnigku ispravnost vozila, te za dnevni pregled vozila i za redovni i izvanredni tehniCki
pregled vozila,

prilikom rada vozila kod utovara i istovara brine se za siguran i ispravan rad radnika koji sudjeluju na utovaru i
istovaru,

vréi prikupljanje i odvoz mije8anog komunalnog i radvojenog otpada specijanim vozilima, rukuje i upravija
sustavom za identifikaciju praZnjenja posuda za otpad, obavijeStava i upozorava rukovoditelja RJ od
neispravnosti iste;

sudjeluje u utovaru i odvoza granja i isjeéenih debla {dotrajalih} stabala sa javnih povréina i cesta na
odlagaliste ili posebno odrediste;

sudjeluje u utovaru i odvozi sitni i drugi rasuti olpad sa zelenih povr§ina na odlagalidte,

obavlja radove &i§cenja snijega odgovarajuéim vozilima ili strojevima s javnih povrdina i cesta te sudjeluje u
utovaru i odvozu shijega na odgovarajuce odlagalidte;

sudjeluje u utovaru i odvozi drugog otpada sa javnih povrina, koji se ne edvozi specijalhim vozilima;

daje potrebne upute pomoénim radnicima-gistatima za utovar i staganije ofpada,;

po potrebi, upravlja kombi vozilom za prijevoz radnika gistoce na udaljene lokacije rada;

vodi evidenciju o utrodku i pravdanju utro$encg goriva i maziva, te dokumentaciju predaje radniku za obradun
radnih naloga radi pravdanja utrodka goriva, maziva i kilometraze,

odgovara za utovar i preuzetu koli¢inu materijala ili robe, te spreéava svako odtecenje robe na vozilu
pripremliene za transport,

vodi uredno evidenciju o preuzimanju i predaji robe koju prevozi, transportu i deponiranju otpada, materijala i
robe,

svaki dan po zavrietku posla obvezan je predati ovladtenom radniku uredno popunjenu i od Rukovoditelja i
grupovode ovjerenu dokumentaciju za obradu ( putni radni list, karticu goriva, radni nalog i sl.),

obvezan je pridrzavati se strogo vaZeéih ZAKONSKIH PROPISA, a POSEBICE Zakona o sigurnosti prometa
na cestama, te vaZecih odredbi pod zakonskih pripisa i Pravilnika poslodavcea,

rukuje rezagima asfalta;

rukuje kompresorima,vibracionim i drugim valjcima i nabijadima,

kontrolira kvalitetu izvedenih radova i otklanjanja uocene nedostatke;

prema potrebi vozi i laka vozila poslodavca,

rukuje zaduZenim osnovnim sredstvima i ista odrZava struéno i po vaZzecim za osnovno sredstvo propisanim
normama,

prije upotrebe osnovnog sredstva -- stroja, na istom pregledava ispravnost stroja od signainih uredaja,
kotnica, ispravnosti korpe, uredaja za guranje otpada, uljaidr.,

vodi evidenciju o utroku i pravdanju goriva i maziva, te dokumentaciju o istom predaje radniku za obracun
radnih nafoga radi pravdanja goriva, maziva, kilometraze i ugradenih rezervnih dijelova stroja,

odrzava zajednicke prostorije voznog parka ( radiona, garaZa i dr.) i okoli8 u okviru kruga voznog parka,
brine se za ispravnost PP aparata i hidranata u krugu voznog parka,

neovladtenim osohama ne dozvoljava pristup u krug voznog parka,

izvrava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukoveditelja RJ,

pri obavljanju poslova provodi i primjenjuje mjere ZNR-u,

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Rukovoditelja RJ.

koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila za zastitu na radu (ZR} zastitu okoliéta,
protupoZarnu (PPZ) i fizitko-tehni¢ku zastitu (FTZ) za vrijeme Koridtenja, odnosno prijevoza robe vozilom;
sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

pregled i sanacija malih kvarova na strojevima, vozilima i opremi u viasnistvu drustva,

davanje prijedloga nabave potrognog materijala i dijelova potrebnih za popravak voznoga parka i opreme;
odgovorne koridtenje alata i materijala za rad;

manji lakirerski radovi na opremi i voznome parku;

popravci na mehanici voznog parka i opreme sukladno moguénostima i u dogovoru s nadredenima,
osiguravanje besprijekornog rada vozila u poduzecuy;

obavljanje preventivnih pregleda i priprema za tehni¢ki pregled ili perioditni pregled;

upoznati nadredene s uocenim problemima i dati prijedlog za rje$avanje istih;

raditi popis alata i potrognog materijata koji su potrebni za rad pri sitnim popravcima i kvarovima;

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Strudna sprema: SSS, KV vozad C ili E kategorije




b} Radno iskustvo:

2 godina rada u struci

c} Dodatni uvjeti:

KOD 95

d) Probni rad:

60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.c. Prilog: 2 -21

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

GRABEVINSKI RADNIK / STROJAR

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci;

- prima naloge i upute za rad od vodedeg poslovode tehnitke operative;

- preuzima i doprema alat (a po potrebi i materijal) na mjesto rada;

- provijerava ispravnost mehaniziranog i drugog alata prije podetka rada;

- sudjeluje u mjerenju pozicija za rezanje grade | betonskog Zeljeza;

- izraduje i postavlja drvene oplate i armature;

- spravlja (miksa) betonske smjese i smjese za hidroizolaciju, pomoéu ruéne, odnosne mehanizirane mijesalice;

- betonira sve vrste armirano-betonskih konstrukcija;

- zida ili betonira stupove, 8ahtove i kanale;

- zagrijava pripremljenu smjesu i izvodi radove na hidroizolaciji;

- postavija peklopce na $ahtove;

- otvara i zatvara, pregledava i Cisti slivnike oborinske odvodnje na javnim povréinama;

- po potrebi, obawvlja radove na (tuénom) iskopavanju, odnosno gi$éenju i zatrpavanju kanala za cjevovode;

- kontrolira kvalitetu obavljenih radova i otklanja uocene nedostatke i propuste;

- po potrebi, pomaZe vozadu teretnog vozila na utovaru i istovaru tereta;

- suraduje s vodoinstalaterima, elektroinstalaterima i drugim radnicima tehnicke operative na obavljanju

zajedniCkih zadataka;

- izvodi keramicarske radove, izvodi grubo i fino Zbukanje zidova, li¢i zidove i stropove, vréi montazu i

demontaZu unutarnje i vanjske stolarije, zida nosive i pregradne zidove od opeke ili drugih materijala:

- izvodi sve radove na postavljanju oploenja od betonskih, kamenih ili drugih oplognika;

- koristi osobna zajtitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu na svojem radnom mjestu;

- posprema radni prostor i otprema alat na kraju rada;

- izvodi sitne popravke na krovistima objekata | vanjskoj ovojnici;

- Rukovanje Hidraulitnom platformom na poluteretnom vezilu za potrebe obavljanja poslova;

- obavlja druge poslove i zadatke prema nalozima i uputama poslovode tehnicke operative.

- obavlja radove {i§Cenja snijega odgovarajucim vozilima ili strojevima s javnih povréina i cesta te sudjeluje u
utovaru i odvozu snijega na odgovarajuée odlagaligte,

- sudjeluje u utovaru i odvozl drugog otpada sa javnih povrdina, koji se ne odvozi specijalnim vozilima;

- izvr3ava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ (iskop, zatrpavanje, guranje i prijenos
materijala i osfalo);

- daje potrebne upute pameénim radnicima-gistadima za utovar i slaganje otpada;

- po potrebi, upravija kombi vozilom za prijevoz radnika &istoce na udaljene lokacije rada;

- vodi evidenciju o utrodku i pravdanju utro8enog goriva i maziva, te dokumentaciju predaje radniku za obradun
radnih naloga radi pravdanja utro§ka goriva, maziva i kiloretraze,

- odgovara za utovar i preuzetu koli¢inu materijala ili robe, te spreGava svako ostecenje robe na vozilu
pripremljene za transport,

- vodi uredno evidenciju o preuzimanju i predaji robe koju prevozi, transporiu | deponiranju otpada, materijala i
robe,

- svaki dan po zavrietku posia obvezan je predati ovladtenom radniku uredno popunjenu i od Rukovoditelja i
grupovode ovjerenu dokumentaciju za obradu ( putni radni list, karticu goriva, radni nalog i sl.),

- obvezan je pridrZavati se strogo vaZe¢ih ZAKONSKIH PROPISA, a POSEBIGE Zakona o sigurnosti prometa nal
cestama, te vaZedih odredbi pod zakonskih pripisa i Pravilnika poslodavca,

- rukuje kembiniranim | mini-rovokopacima kod iskopa kanala, ahtova i izvedenja drugih radova;

- rukuje rezacima asfalta;

- rukuje kampresorima,vibracionim  drugim valjcima i nabijaéima;,

- kontrolira kvalitetu izvedenih radova i otklanjanja uoéene nedostatke:;

- otklanja manje kvarove i obavlja poslove tekuceg odrZavanja gradevinskih strojeva;

- sudjeluje u provodenju obuke miadih rukovatelja gradevinskih strojeva;

- prema potrebi vozi i laka vozila poslodavca,

- rukuje zaduZenim osnovnim sredstvima i ista odrzava struéno i po vaZedim za osnovno sredstvo propisanim
normama,

- prije upotrebe osnovnog sredstva — stroja, na istom pregledava Ispravnost stroja od signalnih uredaja, kotnica,
ispravnosti korpe, uredaja za guranje otpada, ulja i dr.,

- vodiraduna o ispravnosti stroja, te vodi evidenciju rada i odrZavanja stroja i utrogka geriva, maziva i dijelova
potrebnih za popravke,

- vodi evidenciju o utrodku i pravdanju goriva | maziva, te dokumentaciju o istom predaje radniku za obradun
radnih naloga radi pravdanja goriva, maziva, kilometraZe i ugradenih rezervnih dijelova stroja,

- odriava zajednicke prostorije voznog parka { radiona, garaZa i dr.} i okoli& u okviru kruga voznog parka,

- brine se zaispravnost PP aparata i hidranata u krugu voznog parka,

- neovlastenim osobama ne dozvoljava pristup u krug voznog parka,

- izvrSava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ,

- pri obavijanju poslova provodi i primjenjuje mjere ZNR-u,

- obavljai ostale poslove iz djelatnosti poslodaveca po nalogu Rukovoditelja RJ,

- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila za zaétitu na radu (ZR) zastitu okolista,
protupoZarnu (PPZ) i fizitko-tehnicku zastitu (FTZ) za vrijeme koritenja, odnosno prijevoza robe vozilom;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

Uvjeti za raspored na radno mjesto;




a) Stru¢éna sprema: SS5,

b) Radno iskustvo: 2 godina rada u struci

¢) Dodatni uvjeti: ispit osposobljenosti za rukovanje gradevinskim strojevima

d) Probnirad: 60 dana




IVRIAAL PERUDIL Q.0.0, FTIN0g: £ — £4

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: ELEKTRICAR / ELEKTROMONTE/STROJAR

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadact:

B - obavlja sve poslove vezane za elektri¢arske i elektroinstalaterske radove na objektima i postrojenjima u
viasnigtvu ili koje odrzava Drustvo,

- postavlja sve vrste instalaciia slabe i jake struje na objektima i postrojenjima u viasnidtvu ili koje odrZava
Drustvo;

- vr$i preglede i odrzavanje svih elektroinstalacija na objektima u vlasnistvu ili koje odrZava Drustvo;

- obavlja sve elektritarske i elektroinstalacijske radove na stambenim zgradama koje odrZava Drustvo
{zajedni€ki prostori i uredaji zgrada ),

- obavlja poslove odrzavanja javne rasvjete;

- upravija vozilom s podiznom platformom prilikom izvodenja elektroinsialaterskih i elektromonterskih radova,
odrzavanja i oblikovanja kro3anja stabala uz javne povréine i ceste, popravaka i odrZavanja Zljebova,
snjegobrana i sl. na krovovima zgrada kojima upravlja drudtvo, prilikom rada dimnjagara na nedostupnim
povrinama;

- vodi odgovarajuce evidencije o utro§cima materijala i druge traZzene evidencije;

- odrzava zaduZeno vozilo i u okviru svojih moguénosti otklanja na istom eventualne kvarove;

- odgovoran je za tehnitku ispravnost vozila, te za dnevni pregled vozila i za redovni i izvanredni tehnicki
pregled vozila,

-~ prilikom rada vozila kod utovara i istovara brine se za siguran i ispravan rad radnika koji sudjeluju na utovaru |
istovaru,

- sudjeluje u utovaru i odvoza granja i isjeSenih debla (dotrajalih}) stabala sa javnih povrdina i cesta na
odiagalidte ili posebno odrediste;

- sudjeluje u utovaru i odvozi sitni i drugi rasuti olpad sa zelenih povrdina na odlagalidte;

- obavija radove &i¥c¢enja snijega odgovarajudim vozilima ili strojevima s javnih povriina i cesta te sudjeluje u
utovaru i odvozu shijega na odgovarajuce odlagalidte;

- sudjeluje u utovaru i odvozi drugog otpada sa javnih povrdina, koji se ne odvozi specijalnim vozilima,

- izvr8ava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ (iskop, zatrpavanje, guranje i prijenos
materijala i ostalo);

- vodi evidenciju o utro8ku i pravdanju utroSenog goriva [ maziva, te dokumentaciju predaje radniku za obraun
radnih naloga radi pravdanja utro8ka goriva, maziva i kilometraZe,

- odgovara za utovar i preuzelu kolid¢inu materijala ili robe, te spreéava svako ostecenje robe na vozilu
pripremljene za transport,

- svaki dan po zavrietku posla obvezan je predati ovla§tenom radniku uredno popunjenu i od Rukovoditelja i
grupovode ovjerenu dokumentaciju za obradu ( putni radni list, karticu goriva, radni nalog i sl.),

- obvezan je pridrzavati se strogo vazeéih ZAKONSKIH PROPISA, a POSEBICE Zakona o sigurnosti prometa
na cestama, te vaZecih odredbi pod zakonskih pripisa i Pravilnika posiodavea,

- rukuje kombiniranim i mini-rovokopadima kod iskopa kanala, 8ahtova i izvodenja drugih radova;

- kontrolira kvalitetu izvedenih radova i otklanjanja uo&ene nedostatke;

- otklanja manje kvarove i obavlja poslove tekuéeg odrZavanja gradevinskih strojeva;

- sudjeluje u provodenju obuke miadih rukovatelja gradevinskih strojeva;

- rukuje zaduZenim osnovnim sredstvima i ista odrZava struéno i po vaZedim za osnovno sredstvo propisanim
normama,

- prije upotrebe osnovnog sredstva — stroja, na istom pregledava ispravnost stroja od signalnih uredaja,
koénica, ispravnosti korpe, uredaja za guranje oipada, ulja i dr.,

- vodi raduna o ispravnosti stroja, te vodi evidenciju rada i odrzavanja stroja i utroka goriva, maziva i dijelova
potrebnih za popravke,

- vodi evidenciju o utrodku i pravdanju goriva i maziva, te dokumentaciju o istom predaje radniku za obradun
radnih naloga radi pravdanja goriva, maziva, kilometraZe i ugradenih rezervnih dijelova stroja,

- odriava zajednitke prostorije voznog parka ( radiona, garaZa i dr.) | okolid u okviru Kruga voznog parka,

- neovlastenim osobama ne dozvoljava pristup u krug voznog parka,

- izvr§ava radne zadatke sa strojem na osnovu naloga Rukovoditelja RJ,

- priobavljanju poslova provodi | primjenjuje mjere ZNR-u,

- obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavca po nalogu Rukovoditelja RJ.

- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila za zaétitu na radu (ZR) za$titu okolista,

- obavija poslove poslovode operativnog odjela;

- vodi evidenciju svim vozilima (radni nalozi,tehni¢ki pregled,servisi) i o tom obavje$tava direktora |
rukovoditelja;

- rasporeduje djelatnike sukladno potrebama za naredni period u dogovoru s rukovoditeljem operativnog odjela
i direktora;

- yréi kontrolu nad potrodnjom materijala i alata:

- po potrebi izdaje materijal sa skladita i vodi evidenciju istih;

- nabavija materijal za rad po nalogu rukovoditelja i direktora;

- protupoZarnu (PPZ) i fizicko-tehnidku zastitu (FTZ) za vrijeme koridten|a, odnosno prijevoza robe vozilom;

- obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Rukovoditelja RJ.

- sudieluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

2 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  SSS§, VKV ili KV elektro smjer

b) Radno iskustvo: 1 godina rada u struci




¢) Dodatni uvjeti:

vozat B kategorije

d) Probni rad:

60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.o. Prilog: 2 — 23

NAZIV POSLOVA -

CISTAC

RADNOG MJESTA:

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od poslovode Eistoce;

- sudjeluje u prikupljanju i odvozu mije§anog komunalnog i radvojenog otpada specijanim vozilima, rukuje i upravlja
sustavom za identifikaciju praZnjenja posuda za ofpad, obavije§tava | upozorava rukovoditelja RJ od neispravnosti
iste;

- pazljivo rukuju spremnicima mijesanog komunainog i radvojenog olpada, Suvaju iste od oteéenja i obavijedtavaju
rukovoditetju RJ o oStedenju spremnika;

- prilikom prikupljanja i odvoza otpada vréiti kontrolu odloZenog otpada u spremnicima sukladno namjeni spremnika,
evindetirati nepravilno odloZeni otpad i o tome obavijestiti rukovoditelia RJ;

- obavlja sortiranje otpada u reciklaZnom dvoridtu, pakira i odlaZe prema uputama voditelja radne jedinice;

- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugibh sredstava rada prije pocetka rada;

- sudjeluje s vrilarem u sadnji cvijeca, Zivice, ukrasnog raslinja, trave i dr;

- okopava i zaljeva cvijece i drugo raslinje;

- kosi travu {motornom kosilicom, trimerom i sl.) i zaljeva travnjake;

- obrezuje Zivicu mehaniziranim ili drugim dkarama;

- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obi¢nim pilama;

- po potrebi, rusi (sijece) dotrajala stabla motornom ili drugom pilom;

- sakuplja i odlaZe (u kante, kodare ili kontejnere) smece i drugi otpad iz parkova, djedjih igralidta i drugih zelenih
povriina;

- Gisti i ureduje pjedacke staze;

- Gisti lisée i snijeg sa zelenih i drugih javnih povrdina;

- isti ulice i druge javne povrdine;

- vréi jednokratno uredenje grobnih mjesta;

- otvara i zatvara, pregledava i ¢isti slivnike oborinske odvodnje na javnim povrdinama;

- utovara pokogenu travu, odrezane grane, smece i otpad u vozila za odvoz (rasutog) smeca;

- koristi osobna za$titna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zadtite na radu (ZR}) na svojem radnom mjestu;

- sudjeluje u obuci radnika radne jedinice;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine | obveza;

- obavlja druge poslove prema uputama rukovoditelja RJ.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: NKV/SSS gistad

b} Radno iskusfvo: -

¢) Probni rad: 30 dana

d) Na radno mjeste ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2 — 24

NAZIV POSLOVA - 3
RADNOG MJESTA: RADNIK NA RECIKLAZNOM DVORISTU

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

obavlja poslove Euvanje reciklaznog dvoriéta,

obavlja posiove kontrole uiaza olpada na reciklazno dvoriste, vrii vaganje preuzetog otpada te vodi brigu o
pravilnom razvrstavanju istog prema vrstama otpada,

vrsi kontrolu ulaska i izlaska spec. vozila i drugih vozila drutva i korisnika u prostor reciklanog dvorista,
obavlja poslove vodenja dnevne evidencije o vrsti i koligini otpada,

odrzava zajednicke prostorije { kontejnere za rad i boravak radnika, unutarnii i vanjski radni prostor i dr.),
brine se za ispravnost PP aparata i hidranata na reciklaZno dvoriite,

neovlastenim osobama ne dozvoljava pristup na reciklazno dvoriste,

vrii sortiranje, pakiranje — baliranje visokotla¢nim strojem i preradu dovezenog otpada,

prema potrebi obavlja poslove i radne zadatke &istaéa,

u sfudaju vremenskih ifi drugih nepogoda, poZara, krade, odtecenja imovine i dr. obavijestava direktora
drustva i neposrednog rukovoditelja, a po potrebi jedinice za protupoZarnu zaétitu, policiju, hitnu medicinsku
pomod i dr.

obavijestava neposrednog rukovoditelja o uotenim nedostacima ili propustima na podrugju osiguranja i
primjene adgovarajuéih mjera za protupozarnu i fizicko-tehnidku zastitu,

pri obavijanju poslova koristi osobna za$titna sredstva (OZS) te provodi i primjenjuje mjere ZNR-u,
sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavca po nalogu Rukovoditelja RJ ili direktora.

Radi izmjene na evidenciji korisnika otpada i sva aZuriranja za neometan rad;

Vréi podjelu kanti za otpad prema korisnicima i uparivanje i gipiranje istih;

Kontrolira stanje opreme na terenu i predlaZe zamjenu iste ili nabavku nove ako je polrebno prema voditelju
RD ili direktoru;

Vrsi kentrolu prilikom preuzimanja otpada od sfrane korisnika da se uredno odvaja recikabilni otpad i
komunalni otpad;

Izdaje prekr$ajne naloge za prekriitelje koji se odnose na prekr3aje za ne odvajanje otpada, ne odrzavanje
opreme, odbijanje upisa u bazu korisnika i sl.;

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema; KV,588

b) Probni rad: 60 dana

¢) Dodatni uvjeti: vozatka dozvola B kategorije

d) Radno vrijeme; dvosmjensko i subota

e) Na radno mjesto ne simije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina,




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Pritog: 2 — 25

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

RADNIK NA RECIKLAZNOM DVORISTU 2

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

obavlja poslove Cuvanje reciklaZnog dvorista,

obavlja poslove kontrole ulaza otpada na reciklaZno dvoriste, vrsi vaganje preuzetog otpada te vodi brigu o
pravinom razvrstavanju istog prema vrstama olpada,

vi$i kontrolu ulaska i izlaska spec. vozila i drugih vozila drustva i kerisnika u prostor reciklaznog dvorita,
obavlja poslove vodenja dnevne evidencije o vrsti i koli¢ini otpada,

odrZava zajednicke prostorije ( kontejnere za rad i boravak radnika, unutarnji i vanjski radni prostor i dr.),
brine se za ispravnost PP aparata i hidranata na reciklazno dvoriste,

neoviastenim osobama ne dozvoljava pristup na reciklazno dvoriste,

vri sortiranje, pakiranje — baliranje visokotlaénim strojem i preradu dovezenog otpada,

prema potrebi obavlja poslove i radne zadatke &istaca,

u sluéaju vremenskih ili drugih nepogoda, poZara, krade, o$teéenja imovine i dr. obavijedtava direktora
drustva i neposrednog rukovoditelja, a po potrebi jedinice za protupozaru zastitu, policiju, hitnu medicinsku
pomodé i dr.

obavijestava neposrednog rukevoditeffa o uodenim nedostacima ili propustima na podrugju osiguranja i
primjene odgovarajuéih mjera za protupoZarnu i fizi¢ko-tehnidku zastitu,

pri obavijanju poslova koristi osobna zastitna sredstva (OZS) te provodi i primjenjuje mjere ZNR-u,
sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza:

obavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavea po nalogu Rukovoditelja RJ it direktora.

Radi izmjene na evidenciji korisnika otpada i sva aZuriranja za neometan rad;

Vrsi podjelu kanti za otpad prema korisnicima i uparivanje i ipiranje istih;

Kontrolira stanje opreme na terenu i predlaze zamjenu iste ili nabavku nove ako je potrebno prema voditelju
RD ili direktoru;

Vrsi kontrolu prilikom preuzimanja otpada od strane korisnika da se uredno odvaja recikabilni otpad i
komunaini otpad;

lzdaje prekr$ajne naloge za prekrsitelie koji se odnose na prekriaje za ne odvajanje otpada, ne odr¥avanje
opreme, odbifanje upisa u bazu korisnika i si.;

Uvjeti za raspored na radno mjesto;

a) Struéna sprema: KV,8588

b) Probni rad: 60 dana

¢) Dodatni uvjeti: vozaéka dozvola B kategorije

d) Radno vrijeme; dvosmjenske i subota

€) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina,




TVRTKA: PERUSIC d.o.o, Prlog: 2 - 26

NAZIV POSLOVA -

GRADEVINSKI RADNIK 1

RADNOG MJESTA:

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima naloge i upute za rad od vodeéeg poslovode tehnitke operative;

- preuzima i doprema alat (a po potrebi i materijal) na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranog i drugog alata prije pocetka rada;

- sudjeluje u mjerenju pozicija za rezanje grade | betonskog Zeljeza;

- izraduje i postavlja drvene oplate | armature;

- spravlja (miksa) betonske smjese i smjese za hidroizolaciju, pomocu rucne, odnosno mehanizirane mijeSalice;

- betonira sve vrste armirano-betonskih konstrukcija;

- zida ili betonira stupove, $ahtove i kanale;

- zagrijava pripremijenu smjesu i izvodi radove na hidroizolaciji,

- postavlja poklopce na Sahtove;

- otvara i zatvara, pregledava i Cisti slivnike obarinske odvodnje na javnim povriinama;

- po potrebi, obavlja radove na (ru€nom) iskopavanju, odnosno &iS¢enju i zatrpavanju kanala za cjevovode;

- kontrolira kvalitetu obavijenih radova i otklanja uoene nedostatke i propuste;

- po potrebi, pomaze vozadu teretnog vozila na utovaru i istovaru tereta;

- suraduje s vodoinstalaterima, elektroinstalaterima i drugim radnicima tehnicke operative na obavljanju zajednigkih
zadataka,

- izvodi keramiCarske radove, izvodi grubo i fino Zbukanje zidova, lidi zidove i stropove, vr8i montaZu i demontaZu
unutarnje i vanjske stolarije, zida nosive i pregradne zidove od opeke ili drugth materijala;

- izvodi sve radove na postavljanju oploenja od betonskih, kamenih ili drugih oploénika;,

- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu na svojem radnom mjestu;

- posprema radni prostor i otprema alat na kraju rada;

- izvodi sithe popravke na krovistima objekata i vanjskoj ovojnici;

- sudjeluje u izobrazbi-obuci kadra radne jedinice;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza,

- Rukovanje Hidraulicnom platformom na poluteretnom vozilu za potrebe obavljanja poslova;

- obavlja druge poslove i zadatke prema nalozima i uputama poslovode tehnidke operative.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Strucna sprema:  SSS/KV zidar, tesar, krovopokrivag, limar, fasader, izolater, armirag ili ligilac

b) Radno iskustvo: 2 godine rada u struci

c)Dodatni uvijeli; vozacka dozvola B kategorije, osposobljenost za rukovanje Hidrauliénom platformom na
peluteretnom vozilu

¢) Probni rad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 227

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

GRAPEVINSKI RADNIK 2

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima naloge i upute za rad od vodeéeg poslovode tehnitke operative,

- preuzima i doprema alat (a po potrebi | materijal) na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranog i drugog alata prije potetka rada;

- sudjeluje u mjerenju pozicija za rezanje grade i betonskog Zeljeza,

- lzraduje i postavija drvene oplate i armalure;

- spravija (miksa) betonske smjese i smjese za hidroizolaciju, pomocu rugne, odnosno mehanizirane mijesalice;

- betonira sve vrste armirano-betonskih konstrukcija;

- zida ili betonira stupove, §ahtove i kanale;

- zagrijava pripremljenu smjesu i izvodi radove na hidroizolaciji;

- postavlja poklopce na Sahtove;

- olvara i zatvara, pregledava i gisti slivnike oborinske odvodnije na javnim povr§inama;

- po potrebi, obavija radove na (ruénom) iskopavanju, odnosnc &idéenju i zatrpavanju kanala za cjevovode;

- kontrolira kvalitetu obavljenih radova i otklanja uogene nedostatke i propuste; :

- po potrebi, pomaZe vozadu teretnog vozila na utovaru i istovaru tereta;

- suraduje s vedoinstalaterima, elektroinstalaterima i drugim radnicima tehnidke operative na obavljanju zajednickih
zadataka;

- izvodi kerami&arske radove, izvodi grubo i fino Zbukanje zidova, li&i zidove i stropove, vr$i montazu | demontaZu
unutarnje i vanjske stolarije, zida nosive | pregradne zidove od opeke ili drugih materijala;

- izvodi sve radove na postavljanju oplogenja od betonskih, kamenih ili drugih oplo¢nika;

- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu na svojem radnom mjestu;

- posprema radni prostor i otprema alat na kraju rada;

- izvodi sitne popravke na krovistima objekata i vanjskoj ovojnici;

- sudjeluje u izobrazbi-obuci kadra radne jedinice;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i chveza;

- Rukovanje Hidraulitnom platformom na poluteretnom vozilu za potrebe obavljanja poslova,

- obavlja druge poslove i zadatke prema nalozima i uputama poslovode tehnicke operative.

Uvjeti za raspored na radne mjesto:

a) Strudna sprema:  SSS/KV zidar, tesar, krovopokrivag, limar, fasader, izolater, armirag ili lidilac

b) Radno iskustvo: 2 godine rada u struci

c}Dodatni uvjefi: vozacka dozvola B kategorije, osposobljenost za rukovanje Hidrauliénom platformom na
poluteretnom vozilu

¢) Probni rad: 60 dana




TVRTKA: PERUSIC d.o.o. Prlog: 2-28

NAZIV POSLOVA - "
RADNOG MJESTA: DIMNJACAR

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi | zadaci;

- prima naloge i upute za rad od vodeceg poslovode tehnitke operative;

- preuzima i doprema alat i materijal na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranog i drugog alata prije pocetka rada:

- obavlja redovnu i izvaredovnu kontrolu dimnjaka i uredaja za loZenje;

- Eiscenje dimnjaka i uredaja za loZenje;

- provjerava ispravnost i funkcionalnost dimnjaka i uredaja za loZenje;

- obavlja spaljivanje | vadenje ¢adi iz dimnjaka i uredaja za loZenje;

- poduzima preventivne mjere zatite od poZara, eksplozija, trovanja te zagadivanja zraka, kako ne bi nastupile
$tetne posljedice zbog neispravnosti dimnjaka i uredaja za loZenje;

- sudjeluje u izradi i izdavanju ratuna za obavljene dimnjadarske poslove;

- dnevno vodi evidenciju o obavljenim poslovima;

- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu na svojem radnom mjestu:;

- posprema radni prostor i otprema alat na kraju rada;

- sudjeluje u izobrazbi-obuci kadra radne jedinice;

- sudieluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

d_' ogtavlja druge poslove i zadatke prema nalozima i uputama poslovode ili rukovoditelja tehnitke operative ili
irektora.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  SS88 - srednje strukovno obrazovanje u trajanju od min, 3 gedine

b) Radno iskustvo: 1 godina rada u struci

¢} Probni rad: 60 dana

d) Dodatni uvjeti:.  Vozad B kategorije, majstorski ispit za obavijanje dimnjagarske sluzbe




TVRTKA: PERUSIC d.0.0. Prilog: 2 -29

NAZIV POSLCVA -
RADNOG MJESTA: KOMUNALNI RADNIK 1
" Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
- prima upute i naloge za rad od poslovode;
- preuzima i sudjeluje u dopremi atata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;
- sudjeluje u provieravaniju ispravnosti pomoénih uredaja i naprava specijainih vozila za odvoz smeca prije
potetka rada;
- obavlja (ruéno i pomoéu naprava vozila) utovar stacinarnih kontejnera sa smecem u vozila;
- obavlja (ru¢no ili pomocu naprava vozila) praznjenje kanti za smece u montinrane kontejnere na vozilima;
- Gisti okoli§ stacionarnih kontejnera ili kanti od rasutog smeca i utovara ga u vozila;
- pomaZe vazadima kod istovara smecéa na odlagaja smeéa na odlagalistima (deponijama) smeda,
- obavlja sortiranje otpada u reciklaznom dvoritu, pakira i odiaze prema uputama voditelja radne jedinice;
- pere {&isti} pomoéu Smrka i gumenih crijeva ulice | druge javne povrsine koje se peru vodom;
- &isli $ahtove (slivnike) za odvodnju otpadnih voda;
- &isti i utovaruje u vozila snijeg sa ulica i drugih javnih povr§ina,
- &uva i ureduje odlagalidta i okoli$ odlagalidta za smece;
- po potrebi, pomaZe Gistadima zelenih povriina kod obavljanja njihovih poslova;
- vréi jednokratno uredenje grobnih mjesta;
- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) i ekeloSku zastitu (EKO)na
svojem radnom mjesiu;
- sudjeluje u obuci radnika radne jedinice;
- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;
- ohavlja druge postove prema uputama vozada i nalozima poslovode gistoce i nalozima direktora.
o | Uvjetiza raspored na radno mjesto:

a) Strutna sprema:  NKV/SSS

b) Radne iskustvo: -

¢} Probni rad: 30 dana

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba miada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o.0. Prilog: 2 - 30

NAZIV POSLOVA -

RADNOG MJESTA: KOMUNALNI RADNIK 2

" Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i nafoge za rad od poslovode;

- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- sudjeluje u provieravaniu ispravnosti pomoénih uredaja i naprava specijalnih vozila za odvoz smeéa prije
pocetka rada;

- obavlja (ru¢no ili pomocu naprava vozila) utovar stacinarnih kontejnera sa smeéem u vozila:

- obavlja (ru¢no ili pomocu naprava vozila) praZnjenje kanti za smeée u montinrane kontejnere na vozilima;

- Cisti okoli§ stacionarnih kontejnera ili kanti od rasutog smeéa i utovara ga u vozila:

- pomaze vozacima kod istovara smeca na odlagaja smeca na odlagalistima (deponijama) smeéa;

- obavlja sortiranje otpada u reciklaznom dvoridtu, pakira i odlaze prema uputama voditelja radne jedinice;

- pere (Cist) pomocu $mrka i gumenih crijeva ulice i druge javne povrsine koje se peru vodom;

- Listi Sahtove (slivnike) za odvodnju otpadnih voda;

- Eisti i utovaruje u vozila snifeg sa ulica i drugih javnih povrsina;

- &uva i ureduje odlagalidta i okoli§ odlagalista za smece;

- po potrebi, pomazZe Cistadima zelenih povrdina kod obavljanja njihovih postova;

- vri jednokratno uredenje grobnih mjesta;

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR} i ekologku zagtitu (EKO)na
svojem radnom mjestu;

- sudjeluje u obuci radnika radne jedinice;

- sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza:

- obavlja druge poslove prema uputama vozaéa i nalozima poslovode &istoée i nalozima direktora.

2 | Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru€na sprema:  NKV/SSS

b) Radno iskustvo: -

) Probni rad: 30 dana

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina




TVRTKA: PERUSIC d.o0.0. Prilog: 2-31

NAZIV POSLOVA - DOMAR
RADNOG MJESTA:

1.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

obavlja poslove odrZavanja javnih objekata

po potrebi rukuje sa sistemom grijanja i hladenja prostorija,kontrolira i nadzire rad sistema kotlovnice i
instrumenata u njoj, te vodi raduna o snabdjevenosti kotlovnice gorivom (loZ uljem,paletima i sli.)

vrii nadzor nad ispravnoséu uredaja,opreme i sredstava za zastitu od poZara

vodi brigu o popravcima i servisima na svim instalacijama

popravija kvarove manjeg opsega na vodovodnoj i elektriénoj instalaciji te centralnom grijanju

olklanja manje stolarske, staklarske i druge kvarove

poduzima potrebne mjere u sludaju elementarih nepogoda kako bi se sprijedile Stetne posliedice za objekte
predlaZze izvanredno odrZavanje, u slucaju vecih kvarova izvje$¢uje rukovoditelja kojf organizira otklanjanje
vedih kvarova

cbavlja poslove uredenja javnih povriina ispred javnih objekata

obavlja poslove &iSéenja snijega ispred javnih objekata

nabavlja potrosni materijal za obavljanje poslova popravka

pri radu koristi sredstva zastite na radu

nadzire obavljanje dimnjagarske sluzbe od strane ovladtenog dimnjatara

sudjeluje u radu komisije za popis imovine i obveza;

chavlja i ostale poslove iz djelatnosti poslodavca po nalogu Rukovoditelja RJ. ili direktora.

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:

58S industrijsko tehnicka ili obrtnicka Skola prema programu strojarskeg, gradevinskog ili
elekirotehnitkog usmjerenia

b) Radno iskusivo: 3 godine

Polozen ispil za kotlovniGara/ rukovatelja centralnim grijanjem, uvjerenje o posebnoj

¢) Dodatni uvjeti: zdravstvenoj sposobnosti za obavijanje poslova s posebnim uvietima rada, vozagka dozvola B
kategorije.
d) Probnirad: 6 mjeseci

e ) Radno vrijeme; dvosmjensko i vikend




PRILOG 3.

PREGLED KOEFICIJENATA SLOZENOST! RADNIH MJESTA

PO RADNIM MIESTIMA

R.br. Naziv radnog mjesta izvrBEri?ej: lja ':r;fg:z::
1. ADMINISTRATIVNI SLUZBA
1. Direktor drudtva 1 2,71
1.1. RACUNOVODSTVENI SLUZBA
1.1.1. Voditelj poslova financija, ratunovodstva i administracije 1 2,35
1.1.2. Strucni referent za poslove financija, ratunovodstva i administracije 1 1,90
1.1.3, Skladigtar — gradevinski radnik 1 1,80
1.1.4. Skladistar 1 1,52
1.2, SLUZBA OPCIH POSLOVA
1.2.1. Referent za opce i upravne poslove 1 1,90
122, ;&edhr:ii;chgisx;g\i’:jelatnik za opce, upravne, ralunovodstvene i 1 1,90
1.2.3. Referent prometa, unutarnje kontrole i odrzavanja vozila i nabave 1 1,90
1.2.4. Struéni referent zastite na radu 1 1,80
1.2.5. Cistacica 3 1,42
1.3. OPERATIVNO TEHNICKI SLUZBA
1.3.1. Rukovoditelj zajednickog odjela 1 2,25
1.3.2. Rukovoditelj operativnog odjela 1 2,25
1.3.3. Elektritar — elektromonter-strojar 1 2,10
1.3.4. Vaditelj sakupljanja otpada i reciklaznih dvorista 1 1,91
1.3.5. Vozal teretnog vozila - gradevinski radnik i 1,90
1.3.6. Vozac teretnog vozila -strojar 2 1,90
1.3.7. Vozac teretnog vozila - mehanicar 1 1,90
1.3.8. Radnik na reciklaZnom dvoristu 2 1 1,80
1.3.9, Vozal teretnog vozila 2 1,80
1.3.10. | Gradevinski radnik - Strojar 1 1,80
1.3.11. | Gradevinski radnik 2 3 1,70
1.3.12. | Dimnjacar 1 1,70
1.3.13. | Predradnik na odrZavanju groblja i ukopu umrlih osoba 1 1,65
1.2.14. | Komunalniradnik 2 4 1,52
1.3.15. | Radnik na odrzavanju groblja i ukopu umrlih osoba 3 1,52




1.3.16. | Gradevinskiradnik 1 2 1,52
1.3.17. Domar 1 1,52
1.3.18. | Pomocni radnik na odrzavanju groblja i ukopu umrlih osoba 3 1,42
1.3.19. | Cistag 1 1,42
1.3.20. | Radnik na reciklaznom dvoridtu 2 1,42
1.3.21. { Komunalni radnik 1 3 1,42







